
Procedimento: breve 

descrizione (A)

Unità Organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria (B)

Responsabile del procedimento, tel. E mail (C) 

procedimenti ad 

istanza di parte: atti 

modulistica

necessari, fac simili

autocertificazioni -

uffici con tutti i 

recapiti a cui 

presentare le istanze 

(D)

informazioni durante il

procedimento da parte dei diretti 

interessati nominativo, mail, tel (E)

termine intercorso 

tra l'inizio e la fine 

del procedimento 

(F)

silenzio 

assenso/dichiara

zione 

dell'interessato 

per la chiusura 

del 

procedimento 

(G)

strumenti di tutela 

per l'interessato e 

modi per attivarli 

avverso il 

provvedimento 

finale verso il 

ritardo 

dell'amm.ne. (H)

link di 

accesso al 

servizio on 

line (I)

modalità per effettuare 

eventuali pagamenti (IBAN) 

(L)

nome del soggetto cui 

rivolgersi in caso di inerzia 

n. tel, mail (M)

Procedure di gara ai sensi del 

D.Lgs. 36/2023 

UOC 

Provveditorato, 

Economato e 

Gestione della 

Logistica

Dott.ssa Maria Elena Serafin, tel. 049/8216989, 

email mariaelena.serafin@aopd.veneto.it

Dott.ssa Antonella Dai Pra', tel. 049/8216885, 

email antonella.daipra@aopd.veneto.it 

vedi all. n. 1 

PEC aziendale: 

protocollo.aopd@pecveneto.it 

Telefono segreteria UOC 

Provveditorato, Economato e 

Gestione della Logistica 

049/8214602, email 

aopd.provveditorato@aopd.veneto.it

Termine variabile a 

seconda della 

tipologia di 

procedura 

(affidamento 

diretto / negoziata 

/ aperta) ai sensi 

D.Lgs. 36/2023

Procedimento 

d'ufficio

Ricorso 

amministrativo / 

Ricorso 

giurisdizionale

non previsto non applicabile

Direttore Generale 

tel. 048/8212105, email 

dir.gen@aopd.veneto.it

Istanza accesso agli atti ai sensi 

della legge 241/90 (documenti 

di gara / offerte concorrenti / 

provvedimenti esclusione / 

verbali gara / verbali verifica 

congruità offerta economica / 

documenti in fase esecuzione 

contratto)

UOC 

Provveditorato, 

Economato e 

Gestione della 

Logistica

Dott.ssa Maria Elena Serafin, tel. 049/8216989, 

email mariaelena.serafin@aopd.veneto.it

Dott.ssa Antonella Dai Pra', tel. 049/8216885, 

email antonella.daipra@aopd.veneto.it 

non è prevista 

modulistica standard

PEC aziendale: 

protocollo.aopd@pecveneto.it 

Telefono segreteria UOC 

Provveditorato, Economato e 

Gestione della Logistica 

049/8214602, email 

aopd.provveditorato@aopd.veneto.it

30 giorni ai sensi 

della legge 241/90

Procedimento 

istanza di parte

Ricorso 

amministrativo / 

Ricorso 

giurisdizionale

non previsto non applicabile

Direttore Generale 

tel. 048/8212105, email 

dir.gen@aopd.veneto.it

Procedimenti attivati verso le 

Centrali di Committenza e 

Soggetti Aggregatori: 

trasmissione fabbisogni e 

capitolati, richiesta estensioni 

gare regionali, recepimento 

aggiudicazione procedure di 

gara, attivazione convenzioni

UOC 

Provveditorato, 

Economato e 

Gestione della 

Logistica

Dott.ssa Maria Elena Serafin, tel. 049/8216989, 

email mariaelena.serafin@aopd.veneto.it

Dott.ssa Antonella Dai Pra', tel. 049/8216885, 

email antonella.daipra@aopd.veneto.it 

vedi all. n. 1 

PEC aziendale: 

protocollo.aopd@pecveneto.it 

Telefono segreteria UOC 

Provveditorato, Economato e 

Gestione della Logistica 

049/8214602, email 

aopd.provveditorato@aopd.veneto.it

termine variabile a 

seconda della 

tipologia di 

procedura 

Procedimento 

d'ufficio

Ricorso 

amministrativo / 

Ricorso 

giurisdizionale

non previsto non applicabile

Direttore Generale 

tel. 048/8212105, email 

dir.gen@aopd.veneto.it

Procedimenti di gestione 

contrattuale: emissione ordini, 

liquidazione fatture, 

autorizzazione subappalti, 

variazioni contrattuali, 

applicazione penali, risoluzione 

contrattuale, cessione contratti

UOC 

Provveditorato, 

Economato e 

Gestione della 

Logistica

Dott.ssa Maria Elena Serafin, tel. 049/8216989, 

email mariaelena.serafin@aopd.veneto.it

Dott.ssa Antonella Dai Pra', tel. 049/8216885, 

email antonella.daipra@aopd.veneto.it 

non è prevista 

modulistica standard

PEC aziendale: 

protocollo.aopd@pecveneto.it 

Telefono segreteria UOC 

Provveditorato, Economato e 

Gestione della Logistica 

049/8214602, email 

aopd.provveditorato@aopd.veneto.it

termine variabile a 

seconda della 

casistica 

contrattuale

Procedimento 

d'ufficio / istanza 

di parte

Ricorso 

giurisdizionale / 

accordo bonario

non previsto non applicabile

Direttore Generale 

tel. 048/8212105, email 

dir.gen@aopd.veneto.it

Verifica consistenze magazzino 

economale

UOC 

Provveditorato, 

Economato e 

Gestione della 

Logistica

Dott.ssa Maria Elena Serafin, tel. 049/8216989, 

email mariaelena.serafin@aopd.veneto.it

Dott.ssa Antonella Dai Pra', tel. 049/8216885, 

email antonella.daipra@aopd.veneto.it 

non è prevista 

modulistica standard

PEC aziendale: 

protocollo.aopd@pecveneto.it 

Telefono segreteria UOC 

Provveditorato, Economato e 

Gestione della Logistica 

049/8214602, email 

aopd.provveditorato@aopd.veneto.it

fine anno contabile
Procedimento 

d'ufficio
non applicabile non previsto non applicabile

Direttore Generale 

tel. 048/8212105, email 

dir.gen@aopd.veneto.it

Parere su donazioni e comodati 

beni mobili e apparecchiature

UOC 

Provveditorato, 

Economato e 

Gestione della 

Logistica

Dott.ssa Maria Elena Serafin, tel. 049/8216989, 

email mariaelena.serafin@aopd.veneto.it

Dott.ssa Antonella Dai Pra', tel. 049/8216885, 

email antonella.daipra@aopd.veneto.it 

non è prevista 

modulistica standard

PEC aziendale: 

protocollo.aopd@pecveneto.it 

Telefono segreteria UOC 

Provveditorato, Economato e 

Gestione della Logistica 

049/8214602, email 

aopd.provveditorato@aopd.veneto.it

termine variabile 
Procedimento 

d'ufficio
non applicabile non previsto non applicabile

Direttore Generale 

tel. 048/8212105, email 

dir.gen@aopd.veneto.it

Certificazioni requisiti ordine 

generale, capacità tecnica e 

fatturato operatori economici ai 

sensi D.Lgs. 36/2023

UOC 

Provveditorato, 

Economato e 

Gestione della 

Logistica

Dott.ssa Maria Elena Serafin, tel. 049/8216989, 

email mariaelena.serafin@aopd.veneto.it

Dott.ssa Antonella Dai Pra', tel. 049/8216885, 

email antonella.daipra@aopd.veneto.it 

non è prevista 

modulistica standard

PEC aziendale: 

protocollo.aopd@pecveneto.it 

Telefono segreteria UOC 

Provveditorato, Economato e 

Gestione della Logistica 

049/8214602, email 

aopd.provveditorato@aopd.veneto.it

Procedimento 

d'ufficio

Ricorso 

amministrativo / 

Ricorso 

giurisdizionale

non previsto non applicabile

Direttore Generale 

tel. 048/8212105, email 

dir.gen@aopd.veneto.it

TAB. A "PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI"

art. 35 Obblighi di pubblicazione relativi ai procedimenti amministrativi e ai controlli sulle dichiarazioni sostitutive e l'acquisizione d'ufficio degli atti:


